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คู่มือขัน้ตอนการติดตัง้ไมโครซอฟต์ออฟฟิต 2019 บน Windows 10 ขึ้นไป 
 
 การตดิตัง้โปรแกรมไมโครซอฟตอ์อฟฟิต 2019 Professional Plus นัน้จะมคีวามแตกต่างจากการ
ตดิตัง้ไมโครซอฟตอ์อฟฟิตรุ่นก่อนหน้านี้ ซึ่งจะขออธบิายขัน้ตอนต่างๆ ในการเตรยีมการก่อนการตดิตัง้
โปรแกรม ในทีน่ี้จะขออธบิายเป็นขัน้ตอนต่างๆ ทีจ่ะตอ้งเตรยีมการก่อนการตดิตัง้ดงันี้ 
 ขัน้ตอนท่ี 1 การเตรียมไฟลติ์ดตัง้ 

 1. คดัลอกไฟลจ์ากเซริฟ์เวอร ์ โดยคลิก๊เมาสข์วาทีเ่มนู  Start จากนัน้เลอืกค าสัง่ Run แลว้
พมิพ ์\\192.168.42.63 คลกิปุ่ ม OK ตามรูปที ่1  

 
ภาพท่ี 1 หน้าจอการเข้าเซิรฟ์เวอร ์

 
 2. หลงัจากคลกิปุ่ ม OK แลว้โปรแกรมจะเขา้หน้าจอของเซริฟ์เวอรด์งัภาพที ่2 ใหค้ลกิเมาสท์ี่
โฟลเดอร ์Windows ดงัภาพที ่2  

 
ภาพท่ี 2 หน้าจอแสดงเม่ือติดต่อเซิรฟ์เวอรส์ าเรจ็ 
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3. จากภาพที ่2 ใหด้บัเบิล้คลกิทีโ่ฟลเดอร ์Windows โปรแกรมจะแสดงหน้าจอถดัไปดงัภาพที ่3  
 

ภาพท่ี 3 หน้าจอแสดงไฟลภ์ายใต้โฟลเดอร ์Windows 
 
4. จากภาพที ่3 จะพบกบัโฟลเดอรห์ลายๆ โฟลเดอร ์ใหด้บัเบิ้ลคลกิทีโ่ฟลเดอร ์Ms-Office ภายใต้

โฟลเดอร์ Ms-Office จะมหีลายๆ โฟลเดอร์ย่อย ให้ก๊อปป้ีโฟลเดอร์ที่ชื่อ Setup-Office2019 โดยการคลิก
เมาสข์วาทีโ่ฟลเดอร ์Setup-Office2019 จากนัน้เลอืกค าสัง่ Copy  

5. หลงัจากคลกิขวาเลอืก Copy แล้ว ให้กลบัดบัเบิ้ลคลกิที่ไอคอนหน้า Desktop ที่ชื่อ    This Pc 
แลว้ใหด้บัเบิล้คลกิทีไ่ดรฟ์ C: คลกิเมาสข์วาเลอืกค าสัง่ Past เพือ่วางไฟลด์งัภาพที ่4 
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ภาพท่ี 4 หน้าจอแสดงไฟลติ์ดตัง้ Office2019 

 
ขัน้ตอนท่ี 2 การติดตัง้ Office2019 
6. เมื่อก๊อปป้ีโฟลเดอร ์Setup-office2019 เรยีบรอ้ยแลว้ ใหด้บัเบิ้ลคลกิเปิดโฟลเดอร ์โปรแกรมจะ

แสดงหน้าจอดงัภาพที ่5  

 
ภาพท่ี 5 หน้าจอแสดงไฟลติ์ดตัง้โปรแกรม 
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7. จากภาพที่ 5 ให้ดบัเบิ้ลคลกิที่ไฟล์ install.bat หลงัจากดบัเบิ้ลคลกิโปรแกรมจะแสดงหน้าจอดงั
ภาพที ่6 เขา้สู่การตดิตัง้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิต 2019 ชุดโปรแกรมทีม่าพรอ้มกบัไมโครซอฟต์ออฟ
ฟิต 2019 จะประกอบไปดว้ยโปรแกรม 

8.1 Microsoft Word 
8.2 Microsoft Excel 
8.3 Microsoft PowerPoint 
8.4 Microsoft Access 
8.5 Microsoft OneNote 
8.6 Microsoft Publisher , OneDrive , Skype 
 

 
ภาพท่ี 6 หน้าจอแสดงการติดตัง้ไมโครซอฟต์ออฟฟิต 2019 
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 8. เมื่อตดิตัง้โปรแกรมเรยีบรอ้ยแลว้ โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดงัภาพที ่7 ใหค้ลกิเมาสท์ีปุ่่ ม Close  

 
ภาพท่ี 7 หน้าจอแสดงเม่ือติดตัง้โปรแกรมเรียบร้อยแล้ว 

 
ขัน้ตอนท่ี 3 การ Activate Office2019 
 9. หลงัจากตดิตัง้โปรแกรมเรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้ลบัไปทีโ่ฟลเดอร ์Setup-Office2019 จากนัน้จะเหน็
ไฟลท์ีช่ื่อ Activate-Office2019 ใหด้บัเบิล้คลกิเมาสท์ีไ่ฟลโ์ปรแกรมจะแสดงหน้าจอดงัภาพที ่8  จากภาพที ่
8 เมื่อโปรแกรมท าการ Activate เรยีบรอ้ยแลว้ จะมขีอ้ความ “Product Activate Successful” จากนัน้ให้
กด Y ทีค่ยีบ์อรด์เพือ่ปิดหน้าจอ เป็นการสิน้สุดการ Activate Office2019 
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ภาพท่ี 8 หน้าจอแสดงการ Activate Office 2019 

 
10. ทดสอบเปิดโปรแกรมชุด Office2019 ในทีน่ี้จะรนัโปรแกรม Microsoft Word เพือ่เขา้มาดวู่า

การ Activate เสรจ็สมบูรณ์หรอืไม่  
 11. เมื่อเปิดโปรแกรม Microsoft Word ใหค้ลกิเมาสท์ีเ่มนู File >> เลือก Account โปรแกรมจะ
แสดหน้าจอดงัภาพที ่9  
 12. จากภาพที ่9 เมื่อเขา้สูเ่มนูตามขอ้ที ่12 แลว้โปรแกรมแสดงหน้าจอดงัภาพ แสดงว่าการ 
Activate Microsoft Office 2019 เสรจ็สมบูรณ์พรอ้มใชง้าน 
หมายเหตุ : ในการตดิตัง้ตามทีก่ล่าวมาทัง้หมด เมื่อตดิตัง้โปรแกรมเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้โปรแกรมจะแสดง
เมนูค าสัง่ต่างๆ ในการใชง้าน 
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ภาพท่ี 9 หน้าจอเมื่อมีการ Activate ส าเรจ็ 


