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14. การรับสายที่ถูก Park  ( #75 ) 
        ยกห ู   กดรหัส        กดเบอรภายใน สนทนา   

                                                                                                                                
 
15. .การแทรกสาย  ( 4 ) 
      ยกหู    กดเบอรภายใน เม่ือสายภายในแลวไมวาง กด    4  พูดแทรก 

                                                                           
 
16. ตั้ง(เปลี่ยน)เวลานัด / ปลุก  ( #81 ) 
        ยกห ู     กดรหัส      กดเวลา( ชม. นาที )  วางสาย 
 
 
 
17. ยกเลิกเวลานัด / ปลุก  ( #82 ) 
        ยกหู      กดรหัส วางสาย   
 
 
 
18. หามรบกวน หรือ ยกเลิก  ( #78 ) 
        ยกห ู     กดรหัส วางสาย   
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   ยกหู 
 
   วางหู 
 
   กดปุมเลขหมาย 
 
   สนทนา 
 
   กดรหัส 
 
 
1. การโทรไปยังเบอรภายใน ( 1000 - 8999 ) 

ยกหู  กดเบอรภายใน  สนทนา 
 
 
 
2. การโทรไปยังโอเปอเรเตอร  ( 0 ) 

ยกหู  กดศูนย   สนทนา 
 
 
3. การโทรออกสายนอก  ( 9 ) 

ยกหู กดรหัส (9) รอสัญญาณ  กดเบอรสายนอก    สนทนา 
 
 
 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


คูมือการใชงานเครื่องโทรศัพท Analog                                    Page 2 
4. การพักสายช่ัวขณะและการดึงสายกลับมาสนทนา 

ขณะสนทนา กดปุม  R  หรือปุม Flash เพื่อพักสาย 
 
 

กดปุม  R  หรือปุม Flash เพื่อดึงสายกลับมาสนทนาตอ 
 
 

 
4.1 การสลับสายคุย กดเบอรภายในอื่นที่ตองการคุย 

กดปุม R ซํ้าเพื่อสนทนากับสายแรก 
 
 

4.2 การประชุม  3  สาย       ( 3 )     4.4  การโอนสาย 
 กด  R  ซํ้าเพื่อพักสายทั้งสอง  และกด  3 วางสาย 
 

 
5. การฝากสาย   

หมายถึง  เม่ือตองการใหสายนอกหรือเบอรภายในอื่นที่โทรเขามายังเคร่ืองของเรา     
ใหไปดังเบอรภายในอื่นหรือมือถือที่ตองการ    เม่ือชวงขณะนั้นเราไมอยูที่ตัวเคร่ือง    

 5.1 การฝากสายแบบไมมีเง่ือนไข  ( #60 ) 
ยกหู กดรหัส เบอรภายในหรือ 9 รหัสสายนอก วางสาย 

 
 
       ( ทุกสายนอกและภายในที่โทรเขามาจะไปดังที่เบอรที่ตองการทันที ) 
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  การโทรออกรหัสหนวยงาน  ภารกิจหนวยงาน  Project code   ( #95 )  โทร
จากเครื่องบนโตะทํางาน/หองพักอาจารย 
    ยกหู         กดรหัส        กด Project code     กดรหัสการโทรออก กดเบอรปลายทาง 

 
 
 
11.      การดึงสายรับแทน   ( #72 )         
   หมายถึง  เม่ือมีสัญญาณกระด่ิงดังที่เคร่ืองใกล ๆ  แตไมมีผูรับสาย   ก็สามารถกดรับจาก
เคร่ืองที่อยูที่โตะเราซ่ึงมีอยูดวยกัน   2  แบบดังนี ้ การดึงสายรับแทนนอกกลุม   ( *72 )   

ยกหู     กดรหัส กดเบอรที่มีสัญญาณเรียก   สนทนา 
 

              
           การดึงสายรับแทนในกลุม   ( #72 )   

ยกหู      กดรหัส (หรือกด **) สนทนา 
 

 
หมายเหต ุ    การจัดกลุมสามารถกระทําโดยผูดูแลระบบ 

12. การโทรออกหมายเลขสุดทาย Redial  ( #70 )    
        ยกหู         กดรหัส     สนทนา  

                                                           
 
13. การ Park สาย  ( #75 )    
       ยกหู   ขณะสนทนากับสายนอก   กด  R    กด รหัส      กดเบอร     วางสาย 
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8. การเปลี่ยนรหัสประจําเครื่อง  ( Password )  ( #49 ) 

ยกหู กดรหัส รหัสเกา 0000 รหัสใหม xxxx ยืนยันรหัส xxxx วางสาย 
 
 
 
9.    การโทรออกดวยรหัสสวนตัว  Pincode   ( *5 ) 
            หมายถึงการโทรออกสายนอกดวยรหัสสวนตัว  จากเคร่ืองโทรศัพทภายในหนวยงาน
แมวาเคร่ืองจะปองกันการโทรออก 
  ยกหู   กดรหัส  กด Pincode กดรหัสผาน   กดรหัสการโทรออก 
 

 
กดเบอร ปลายทาง                  สนทนา 

 
                 
 
10.    การโทรออกรหัสหนวยงาน  ภารกิจหนวยงาน  Project code   ( #95 ) 
            หมายถึงการโทรออกสายนอกดวยรหัส project code ของหนวยงาน/สวน/ฝาย
งาน   จากเคร่ืองโทรศัพทภายในหนวยงานแมวาเคร่ืองจะปองกันการโทรออก  โดยคาโทรจะคิด
รวมในรหัสหนวยงาน  

 ยกหู     กดรหัส   กด Pincode กดรหัสผาน   กดรหัสการโทรออก 
 

 
 
    กดรหัส        กด Project code     กดรหัสการโทรออก   กดเบอร ปลายทาง         สนทนา
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 5.2    การฝากสายเม่ือ ไมวาง  ( #61 ) 
 ยกหู  กดรหัส  เบอรภายใน วางสาย 
 
 
 
            ( ทุกสายที่โทรเขามาจะไปดังที่เบอรที่ตองการทันทีกรณีที่สายไมวาง ) 
        
5.3    การฝากสายเม่ือไมมีผูรับสาย  ( #62 ) 

ยกหู  กดรหัส  เบอรภายใน วางสาย 
 
               
 
 (ทุกสายท่ีโทรเขามาจะเรียกเครื่องเรากอน  4 –5 ครั้ง   ถาไมมีผูรับสายก็จะดังท่ีเบอรท่ีตองการทันที ) 
 
 5.4    การฝากสายเม่ือไมมีผูรับสายหรือไมวาง  ( #63 ) 

ยกหู  กดรหัส  เบอรภายใน วางสาย 
 
 
            
  ( สายที่โทรเขามาไมวางหรือไมมีผูรับสายก็จะดังที่เบอรที่ตองการทันท ี) 
 
5.5  การยกเลิกฝากสายทั้งหมด  ( #64 ) 

ยกหู      กดรหัส  วางสาย 
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6.  การจองสายเม่ือปลายทางไมวาง 
 6.1     จองสายแบบถือสายรอ         (  6  ) 

ยกหู  เบอรภายใน สัญญาณไมวาง กดรหัส ถือสายรอ 
 
 
 
          เม่ือปลายทางวางสาย  ก็จะมีสัญญาณเรียกและปลายทางยกหู 

สนทนา 
6.2      จองสายแบบวางสาย  (  5  ) 

ยกหู  เบอรภายใน สัญญาณไมวาง กดรหัส วางสาย 
 
 
 
 ยกเม่ือปลายทางวางสายก็จะมีเสียงกระด่ิงเรียกเคร่ืองที่จอง  

ยกหูรับสายและมีสัญญาณปลายทาง ปลายทางยกหูรับสายและสนทนา 
 
 
6.3  การจองสายเม่ือปลายทางไมมีผูรับสาย 

ยกหู กดเบอรภายใน (สัญญาณวางแตไมมีผูรับสาย )  กดรหัส    วางสาย 
 

 
เมื่อปลายทางยกหูจะมีเสียงแจงวา  “เครื่องของทานถูกจองสาย  ถาตองการยกเลิกใหกด  #68” 

             หลังจบคําพูดจะมีสัญญาณเรียกไปยังเคร่ืองที่จอง  เคร่ืองที่จองรับสาย  สนทนา 
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6.4     จากหัวขอ   6.3   ยกเลิกการจองสายแบบวางสาย   
          ยกเลิกจากเครื่องที่จอง  ( #67 ) 

ยกหู      กดรหัส  วางสาย 
         
 
   ยกเลิกจากเครื่องที่ถูกจอง  (  #68 ) 

ยกหู  เม่ือไดยินเสียงพูดใหรีบกด    กดรหัส  วางสาย 
 
 
7. การ Lock โทรออกสายนอก 
 7.1 การ Lock โทรออก          #80   

ยกหู      กดรหัส  วางสาย 
 
 
7.2  การโทรออกผาน  Padlock  #80      

ยกหู กดรหัสการโทรออก กดรหัสประจําเคร่ือง 4 หลัก 
 
 
   

กดเบอรปลายทางท่ีตองการ 
7.3  การยกเลิกการทํา  Padlock   #80  

ยกหู     กดรหัส กดรหัสประจําเคร่ือง 4 หลัก  วางสาย 
 
 

 
หมายเหตุ  รหัสทุกเคร่ืองที่ยังไมเคยแกไขจะเปนศูนย  4  ตัว 
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