
เอกสารประกอบการอบรม Pivot table 

 



  
ต้องแปลงให้อยู่ในรูปแบบของ Format Table 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

ถา้ตารางมชีื่อคอลัมน์ ให้ติ๊กเครือ่งหมาย

ถูกตรง My table has headers  

จากนั้นคลิก OK 

รูปแบบตาราง ที่เปลี่ยนเป็น Format as Table แล้ว 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมการ Pivot Table

ของ Format Table 

 

2 

3 

ไปที่เมนู Insert  

แล้วเลือก Pivot Table 

1 

ติ๊กเลือกสามเหลีย่ม 

ด้านบนซ้ายมือ เพื่อคลุม

ข้อความทั้งหมด 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

จะปรากฏหน้าต่าง  

Create Pivot Table   

ขึ้นมาแบบขวามือ 

ที่ช่อง Table / Range  

จะเป็นช่ือท่ีตั้งไว้แบบอัติโนมัต ิ

**ไม่จ าเป็นต้องแก้ไข 

เราจะเลือกวาง Pivot Table ไว้ท่ีไหน 

 จะแยกไว้ Sheet ใหม่  

(New Worksheet) 

 วางไว้ Sheet เดียวกับ

ฐานข้อมูล  

(Existing Worksheet) 

 

จากนั้นคลิก OK 



 

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

ทันทีท่ีคลิก OK  

โปรแกรมก็จะ สร้างตาราง Pivot ที่เป็น Blank Form ออกมาให้ 

ซึ่งอยู่ใน Spreadsheet ของ Excel  

ส่วนท่ีใช้สร้าง Report ส่วนท่ีเป็น Console 

 

1.ส่วนน้ีจะเป็นท่ีเก็บ Fields  

โดยชื่อที่ปรากฏ ในส่วนนี้คือช่ือคอลัมน์ ใน Raw data 

 

1 

2 3 

2. FITERS 

   ท าหน้าทีค่ัดกรองข้อมูล ให้แสดงเฉพาะข้อมูลบรรทัดเดียว Drop down list 

3. COLUMNS 

   น าข้อมูลมาไว้ท่ีหัวตาราง Pivot (ด้านบน) เพื่อจัดกลุ่มแบบคอลัมน ์ 

4. Row 

  น าข้อมูลมาไว้ท่ีดา้นซ้ายของตาราง Pivot เพื่อจัดกลุ่มแบบแถว  4 5 

5. VALUES 

   เป็นการค านวณสรุปผล ท าได้หลายรูปแบบ เช่น SUM, Count, 

Average, Max, Min  



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดยสามารถเลือก และ ลาก Fields ด้านบนมาวางในช่องที่เรา

ต้องการด้านล่าง ได้ตามความต้องการ 

Tool เพิ่มเติมหากต้องการเพิ่มข้อมูลในตาราง 

 เมื่อเพิ่มข้อมลูใน Raw data  

1 

2 
3 

จากนั้นเลือก Sheet จากแถบด้านล่าง ที่ต้องการอัพเดตข้อมลู  

1. ไปท่ีเมนู Analyze  

2.จากนั้นกด Refresh เพื่อ

อัพเดตข้อมูลในตาราง  

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การท า Slicer  

1.ไปท่ีแถบเมนู Analyze 

2.ไปท่ี Insert Slicer 

1 

2 

3.ติ๊กเลือก Fields ที่

ต้องการกรองข้อมูล 
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 ตัวอย่าง Slicer 

 

การท า PivotChart  

1 
2 

1.ไปท่ีแถบเมนู Analyze 

1.ไปท่ี PivotChart 

3.เลือกกราฟท่ีต้องการและมี

ความเหมาะสมกับชุดข้อมูล 

3 

 ตัวอย่าง PivotChart 

 


